
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบันติยภตั (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแหง่ชำต ิหน่วยงำนทีไ่มส่งักดักระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ไมม่ขีอ้มลูหลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กลุม่กจิกำรคณะสงฆ ์ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถรสมำคม ส ำนักงำน
พระพุทธศำสนำแหง่ชำต ิ25/25 อำคำรหลวงพ่อวดัปำกน ้ำ หลงั
ที ่1 ชัน้ 3 ถนนพุทธมณฑลสำย 4 ต ำบลศำลำยำ อ ำเภอพุทธ
มณฑล จังหวัดนครปฐม 73170/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (โทร. 02-441-7991))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กลุม่กจิกำรคณะสงฆ ์ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถรสมำคม 

ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแหง่ชำต ิ
25/25 ถนนพุทธมณฑล สำย 4 ต ำบลศำลำยำ อ ำเภอพุทธ
มณฑล จังหวัดนครปฐม 73170/ไปรษณีย ์
(หมำยเหต:ุ (โทร. 02-441-7991))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 21 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีรั่บเอกสำรจำกผูรั้บนติยภัต 

ตรวจสอบเอกสำรควำมถูกตอ้งของ ชือ่ ฉำยำ วดั ต ำแหน่งและ

อตัรำนติยภัตทีไ่ดรั้บกำรแตง่ตัง้ ในกำรขอรับนติยภัต  
(หมำยเหต:ุ -)  

23 นำท ี ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถร
สมำคม 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- จัดท ำบญัชรีำยละเอยีดกำรจัดสรรนติยภัตบญัชถีอืจำ่ยประจ ำปี
งบประมำณ 

- จัดท ำบญัชตีกเบกิระหวำ่งปี ปีละ 6 ครัง้  
ครัง้ที ่1 เดอืนพฤศจกิำยน ครัง้ที ่2 เดอืนมกรำคม 

ครัง้ที ่3 เดอืนมนีำคม      ครัง้ที ่4 เดอืนพฤษภำคม 

ครัง้ที ่5 เดอืนกรกฎำคม   ครัง้ที ่6 เดอืนกนัยำยน 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

12 วนัท ำกำร ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถร

สมำคม 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ ำนวยกำรส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแหง่ชำตขิออนุมัติ

ถอืจำ่ยประจ ำปีงบประมำณและงวดตกเบกิเพิม่เตมิระหวำ่งปี 
(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนัท ำกำร ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถร

สมำคม 

 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- สง่บัญชรีำยละเอยีดที ่ผอ.พศ. อนุมัตแิลว้ใหก้ลุม่บรหิำร
กำรเงนิ บญัช ีและงบประมำณ ด ำเนนิกำรทัง้สว่นกลำง และสว่น

ภมูภิำค 
- ท ำหนังสอืแจง้ผูว้ำ่รำชกำรจังหวดัพรอ้มบัญชรีำยละเอยีดเพือ่

มอบ พศจ. แจง้รำยนำมพระสงัฆำธกิำรทีข่อรับนติยภัต พรอ้ม
แจง้ธนำคำรใหด้ ำเนนิกำรโอนนติยภัตใหก้บัพระสงัฆำธกิำร ตำม

บญัชรีำยละเอยีดกำรจัดสรร 

(หมำยเหต:ุ -)  

5 วนัท ำกำร ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถร

สมำคม 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

5) - 

บนัทกึขอ้มูลพระสงัฆำธกิำรทีไ่ดรั้บกำรจัดสรรนติยภัตเขำ้สูร่ะบบ
ทะเบยีนพระและทะเบยีนวัดเพือ่ใหเ้ป็นปัจจบุนั 

(หมำยเหต:ุ -)  

2 ชัว่โมง ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถร

สมำคม 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบฟอรม์รบันติยภตั ผำ่นธนำคำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักเลขำธกิำรมหำเถรสมำคม 

2) 

 

หนงัสอืสุทธ ิ

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

ส ำเนำค ำส ัง่แตง่ต ัง้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ใบประกำศต ัง้วดั 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนำ้บญัชธีนำคำร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ใบรำยงำนกำรพน้จำกต ำแหนง่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีพระสงัฆำธกิำรรูปเดมิมรณภำพ ใหแ้นบเอกสำรเพิม่เตมิ 

) 

- 

7) 

 

ใบมรณะบตัร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีพระสงัฆำธกิำรรูปเดมิมรณภำพ ใหแ้นบเอกสำรเพิม่เตมิ 

) 

- 

8) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีพระสงัฆำธกิำรรูปเดมิมรณภำพ ใหแ้นบเอกสำรเพิม่เตมิ 

) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กลุม่รับเรือ่งรำวรอ้งทกุขแ์ละประสำนรำชกำร ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแหง่ชำต ิ25/25 

ถ.พุทธมณฑล สำย 4 ต.ศำลำยำ อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170 โทร. 02-441-7936-7 E-mail: 
iconab@onab.go.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอรับนติยภัต (N)  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: - 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแหง่ชำต ิส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแหง่ชำต ิส ำนักงำน

พระพุทธศำสนำแหง่ชำต ิ

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อืน่ๆ (เชน่ กำรออกผลกำรวเิครำะห ์/ ใหค้วำมเห็นชอบ) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบส ำนักงำนพระพุทธศำสนำแหง่ชำตวิำ่ดว้ยกำรเบกิจ่ำยนติยภัต พ.ศ.2556  

  

2)พระรำชบัญญัตคิณะสงฆ ์พ.ศ. 2505 แกไ้ขเพิม่เตมิโดย พระรำชบญัญัตคิณะสงฆ ์(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 วนัท ำกำร 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 177 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 365 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 36 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส ำเนำคูม่อืประชำชน] กำรขอรับนติยภัต (N) 13/08/2562 10:35 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 30/09/2562 


